
บันทึกการประชุมคณะครูและบุคลากรทางการศึกษา 
โรงเรียนวัดภูเขาทอง 
ครั้งที่  ๔ /2559 

วันที่  ๔  สิหาคม  พ.ศ.๒๕๕๙     ณ ห้องประชุมโรงเรียนวัดภูเขาทอง 
 

.................................................................................. 
รายชื่อผู้เข้าประชุม 

รายชื่อครูและบุคลากรโรงเรยีนวัดภูเขาทอง 
๑.นางวณิชชา    เดี่ยววาณิชย์    ๒.นายประสิทธ์ิ   วาณิชย์เจรญิ 
๓.นางอัญชนา   ชูเชื้อ     ๔.นางนิลรัตน์    สนิทไทย 
๕.นางผกาวัลย์  สมบัตทิอง    ๖.นางจิราพรรณ   ดีฮกเคี่ยน  
๗.นางสาวพิทยา   ทองมาก    ๘.นายบรรพต  บุญมาก    
๙.นางวราภรณ์  บุญมาก     ๑o.นางสาวบัณฑิตา  สันทาลุนัย  
๑๑.นางสาววรากร   ถิรธนานุรักษ์    ๑๒.นางสาวเจ๊ะหมะ๊  เจะ๊มะแซ   
๑๓.นางกัลยา  อินทรพุฒกิจ    ๑๔.นางสาวเตือนใจ สังข์กูล   
๑๕.นางสาวสมฤด ี  แก่นบุญ    ๑๖.นางสาวภาวินี  ใจแท ้   
๑๗.นางสาวจันทร์ศิริ  วงศ์สวุัฒน์    ๑๘.นางสาวธิติยา  เกาะสมนั   
๑๙.นายไรน่าน  ชายเตะ๊     ๒o.นางสาวดวงทิพย์  อนุรักษ์   
๒๑.นางสาวณิชกานต ์ วัฒนวิถี    ๒๒.นางสาววศิณีย์  รุ่งรังษ ี  
๒๓.นายกิตติศกัดิ์  ศรีฟ้า     ๒๔.นายณัฐพงษ์ ทวยเจริญ  
๒๕.นางสาวจินัญพร  เต็มโพคา    ๒๖.นายบรรบต  ชาดง  
๒๗.นายจํานง    ชูศรี     ๒๘.นางสาวนิภาพร  ศิริยศงศ์   
๒๙.นายนันทวิทย์  ชูเชื้อ     ๓o.นายวีสะ  เรืองศรี    
๓๑.นายนิพนธ์  จิตมุ่ง     ๓๒นางสาวเนาวรัตน์  ต่อโชต ิ

รายชื่อผู้ไม่เขา้ประชุม 
๑. นางสาวศรัณยา  นุ้ยจันทร์ (ลาป่วย)  

เริ่มประชุม  เวลา  ๑๕.๓o  น. 

             ครบองค์ประชุมประธานเปิดประชมุ  แล้วดําเนินการประชมุตามวาระดังน้ี 

ระเบียบวาระท่ี 1  ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
 เน่ืองจากการประชุมครั้งน้ีเป็นวาระเร่งด่วนที่ต้องดําเนินการ ดังต่อไปน้ี 

1. การประชุมคณะครูผู้บริหารศูนย์เครือข่ายการศึกษา สมุย ๒ เมื่อวันที่ ๓ สิหาคม พ.ศ. ๒๕๕๙ ณ โรเรียนบ้าน
บ่อผุด  โดยให้ดําเนินการยกสัมฤทธ์ิ  O – NET  ในระดับชั้นประถมศึกษาปีที่  ๖  และระดับชั้นประถมศึกษาปี
ท่ี  ๓  โดยฝ่ายวิชาการจัดตาราการติว O – NET   

2. การแข่งขันศิลปะหัตกรรมนักเรียน  ขอให้คุณครูทุกท่านดูรายละเอียดการแข่งขันแต่ละรายการ และให้
ดําเนินการคัดเลือกนักเรียนเพื่อเข้าร่วมการแข่งขัน 
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3. เรื่องจากที่ประชุมเชิงปฏิบัติการโรงเรียนต้นแบบนักเรียนไทยสุขภาพดี เมื่อวันที่  ๒๙ – ๑ สิหาคม พ.ศ. ๒๕๕๙ 
ณ  รร.รอยัฮิลล์สปาแอนด์รีสอร์ท  นครนายก  ท่านผู้อํานวยการขอดูรายละเอียดแบบเสนออรับการประเมิน  
แฟ้มเอกสารโรงเรียนต้นแบบนักเรียนไทยสุขภาพดีเพ่ือรอรับการประเมินการคงสภาพของโครงการ  

4. การดําเนินงานโครงการโรงเรียนสุจริต เพ่ือการรองรับการประเมิน ภายในเดือนกรกฎาคม 2559 
หลกัสูตรสานศึกษา  ต้อมีคณะกรรมการปรับปรุงหักสูตร  ซึ่งในภาคเรียนที่๒  ระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ ๑ -๓ 
ต้องมีการปรับปรุงหลักสูตรสถานศึกษา   

เอกสารที่ต้องดําเนินการมี  3  ชุด 
 1. แบบสํารวจความคิดเห็น IIT-School  สําหรับข้าราชการครู 
 2. แบบสํารวจความคิดเห็น EIT-School  สําหรับผู้มีส่วนเก่ียวข้อง 
 3. แบบสํารวจใช้หลักฐานเชิงประจักษ ์   สาํหรับสถานศึกษา 

หลักสตูรสานศึกษา  ต้อมีคณะกรรมการปรับปรุงหักสูตร  ซึ่งในภาคเรียนที่๒  ระดับชั้นประถมศึกษาปี
ท่ี ๑ -๓ ต้องมีการปรับปรุงหลักสตูรสถานศกึษา   

การเตรียมการด้านเอกสารภารกิจหลัก 
 1. เอกสารด้านการบริหาร- สถานศึกษา 
 2. เอกสารด้านการจัดซื้อจัดจ้าง/การเงิน 
 3. เอกสารด้านงานในภาระหน้าที่ –ครู 

มติ  รับทราบ 

ระเบียบวาระท่ี 2  รับรองรายงานการประชุมคร้ังที่  ๓ /2559 
มติ   รับรองรายงานการประชุมคร้ังที่  ๒/ ๒๕๕๙ วันที่ 2๕  กรกฎาคม  พ.ศ.๒๕๕๙ 

ระเบียบวาระท่ี 3 เร่ืองแจ้งเพื่อทราบ 
1. การบริหารงานวิชาการ 

1.1 การนิเทศการเรียนการสอน 
1.2 การจัดทําแผนการจัดการเรียนการสอน 

โดยให้คณะครูทุกท่านจัดทําแผนการจดัการเรียนรู้และเสนอท่านผู้อํานวยการโดยตรง  โดยให้จัดทําปีละ 
๑  รายวิชา   

1.3 การจัดทํารายงานวิจัยในชั้นเรียน 
1.4 การจัดทําเอกสารประจําชั้นและแบบรายงานอ่ืนๆ 

การจัดทํางานธุรการชั้นเรียนให้ทําเป็นปัจจุบัน   
 ๑.๕ การัดทําบันทึกการสอนแทนกรณีครูอบรมสัมมนา ลา  
  จัดทําแบบบันทึกการสอนแทน  ตั้งแตร่ะดับชั้นอนุบาล – มัธยม     จัดทาํแบบทะเบียนคุมการศึกษาดู
งาน   

2. การบริหารงานการเงินและพัสด ุ
2.1 การจัดทําเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง/แผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 
2.2 Cash Flow 
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2.3 เอกสารด้านการเงิน/ทะเบียนควบคุม  
2.4 การเบิกเงินเบ้ียเลี้ยง/ค่าเดินทาง 

3. การบริหารงานบุคคล 
3.1 การจัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานประจําปี SAR  รายบุคคลของปีการศึกษา 2558 
3.2 การจัดทํารายงานผลการดําเนินงานตามโครงการ 
3.3 การจัดทํา ID PLAN รายบุคคล  โดยคุณครูทุกท่านสามารเข้าไปศึกษารายะเอียด  ที ่TIDE  
3.4 การพัฒนาตนเองผ่านระบบ TEPE  ONLINE  โดยการศึกษาด้วยตนเองในระบบ   TEPE ONLINE เดือน

ละ ๑  หักสูตร  หลังจากอบรมเสร็จสิ้นให้ส่งเกียรติบัตรแก่ผู้รับผดิชอบ 
3.5 การบริหารจัดการด้านงานบุคคล  เพ่ือความคล่องตัวในการดําเนินงาน 

๑. ระบบการจดัเก็บเอกสาร 
๑.๑ หัวหน้างาน   คุณครูอัญชนา   ชูเชื้อ 
๑.๒ งานทะเบียนหนังสือเข้า – ออก นายนันทวิทย์ ชูเชื้อ 
๑.๓ งานเลขานุการ   นาสาวสมฤด ี แก่นบุญ  และนางสาววศิณีย์  รุ่งรังส ี
๑.๔ งานทะเบียนจัดเก็บเอกสาร นางสาววศิณีย์  รุ่งรังส ี

๒. ระบบงานบริหารงานบุคคล 
๒.๑ หัวหน้างาน   นายประสิทธิ์   วาณิชย์เจริญ 
๒.๒ งานพัฒนาบุคลากร  นายบรรพต  บุญมาก และนางสาวจันทร์ศิริ  วงศ์สุวัฒน์ 
๒.๓ งานทะเบียนวันลา  นายบรรพต  บุญมาก และนางสาวจันทร์ศิริ  วงศ์สุวัฒน์ 

๓. ระบบการเงินและพัสด ุ
๓.๑ หัวหน้างาน   นางผกาวัลย์  สมบัตทิอง  
๓.๒ เจ้าหน้าท่ีการเงิน   นางผกาวัลย์  สมบัตทิอง  
๓.๓ เจ้าหน้าท่ีบัญช ี   นางสาววรากร   ถริธนานุรักษ์  
๓.๔ หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสด ุ  นางสาวธิติยา  เกาะสมัน 
๓.๕ เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ   นางสาวดวงทิพย์  อนุรักษ ์ 
๓.๖ เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ   นางสาวเตือนใจ สังข์กูล   

      ๔.ระบบงานโครงการอาหารกลางวัน 
๔.๑ หัวหน้างาน   คุณครูอัญชนา   ชูเชื้อ 
๔.๒ เจ้าหน้าท่ีโครงการ  นางสาวจินัญพร  เต็มโพคา  
๔.๓ เจ้าหน้าท่ีโครงการ  นายบรรบต  ชาดง  

 ๕.ระบบงานดแูลช่วยเหลือนักเรียน 
๕.๑ งานทุนการศึกษา   นางกัลยา  อินทรพุฒกิจ 
๕.๒ งานคัดกรองนักเรียน  นางสาวภาวินี  ใจแท ้   
๕.๓ งานเย่ียมบ้านนักเรียน  นางสาวดวงทิพย์  อนุรักษ ์ 
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๕.๔ งานพัฒนานักเรียน  นางจิราพรรณ   ดฮีกเค่ียน,นางสาวพิทยา   ทองมาก
 ๕.๕ งานส่งเสริมสุขภาพ  นางสาวศรัณยา  นุ้ยจันทร ์

๕.๖ งานประกันชีวตินักเรียน  นางสาวณิชกานต์  วัฒนวิถี 
๖.ระบบงานยาเสพติด 

๕.๑ หัวหน้างาน   นายณัฐพงษ์ ทวยเจริญ 
๕.๒ เจ้าหน้าท่ีโครงการ  นางสาวจินัญพร  เต็มโพคา  
๕.๓ เจ้าหน้าท่ีโครงการ  นายไรน่าน  ชายเต๊ะ  
๕.๔ เจ้าหน้าท่ีโครงการ  นายกิตตศัิกดิ ์ ศรีฟ้า  

๗.ระบบงานทะเบียน 
๗.๑ หัวหน้างาน   นางจิราพรรณ   ดฮีกเค่ียน 
๗.๒ เจ้าหน้าท่ีโครงการ  นายจํานง    ชศูรี   
๗.๓ เจ้าหน้าท่ีนักเรียนย้ายเข้าย้ายออก นางจิราพรรณ   ดฮีกเคี่ยน     

จัดทํา ปพ.๑  ระดับประถม นางสาวเจ๊ะหม๊ะ  เจ๊ะมะแซ 
จัดทํา ปพ.๑  ระดับมัธยม  นางสาวบัณฑิตา  สันทาลุนัย  

๗.๔ เจ้าหน้าท่ี DMC   นางสาวเจ๊ะหม๊ะ  เจ๊ะมะแซ,นางสาวณิชกานต์  วัฒนวิถี 
     นายนันทวิทย์  ชูเชื้อ 

๘.ระบบงานวิชาการ 
 ๘.๑ วิชาการระดับปฐมวัย  นางสาววรากร   ถริธนานุรักษ์ 
 ๘.๒ วิชาการระดับประถม  นางวราภรณ์  บุญมาก,นางสาวสมฤดี  แก่นบุญ 

     นางสาวเจ๊ะหม๊ะ  เจ๊ะมะแซ 
๘.๓ วิชาการระดับมัธยม  นางนิลรัตน์    สนิทไทย,นางสาวบัณฑิตา  สันทาลุนัย 

      ๙.ระบบงานห้อสมุด     
 ๙.๑ หัวหน้างาน   นางสาวพิทยา   ทองมาก 
 ๙.๓ เจ้าหน้าท่ีโครงการ  นางสาวสมฤดี  แก่นบุญ, นางสาวจันทร์ศิริ  วงศ์สุวัฒน์
      นางสาวณิชกานต์  วัฒนวิถี, นางสาววศิณีย์  รุ่งรังส ี

๔.๑ การปรับปรุอาคารสถานท่ี 
 ๑.โรงอาหาร   
  ๑.๑ จัดทําบ้ายโครงการ 
  ๑.๒ นโยบายอาหารกลางวัน 
  ๑.๓ พระฉายาลักษณ์ของ  สมเด็จพระเทพรตันราชสุดาฯสยามบรมราชกุมารี 
  ๑.๔ ธงโภชนาการ 
  ๑.๕ ป้ายห้องครัว 
  ๑.๖ ทําทะเบียนอาหารกลางวัน 
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  ๑.๗ ทะเบียนคุมวสัดโุรงอาหาร 
 ๒.ห้องสหกรณ์ 
  ๒.๑ จัดทําบ้ายสหกรณ์ 
  ๒.๒ ชั้นเก็บของ 

๓.ห้อประชุม 
 ๓.๑ ติดตั้งเครื่องปรับอากาศ 
 ๓.๒ ติดตั้งระบบ Wifi   
 ๓.๓ การติดตั้งผ้ามา่น 

 ๔.งานธุรการ 
  ๔.๑ จัดซื้อตู้เก็บเอกสาร 
  ๔.๒ แฟ้มธุรการ 
  ๔.๓ จัดทําทะเบียนต่าง ๆ 
มติ  รับทราบ เห็นชอบ 

ระเบียบวาระท่ี ๔ เร่ืองแจ้งเพื่อการดําเนินการ 
 ๑.การจัดกิจกรรมวันอาเชียนเดย์ 
  ขอให้คุณครูพิทยา  ทองมาก  กําหนดวันในการจัดกิจกรรมอาเซียนเดย์ของโรงเรียน 
 ๒.การจัดกิจกรรมวันแม ่
  กิจกรรมที่จัดคือการตักบาตรข้าวสารอาหารแห้ง  จดัในวันพฤหัสบดท่ีี  ๑๑  สหิาคม  เวลา o๙.00 น. 
 ๓.การจัดกิจกรรมวันวิทยาศาสตร์ 
  จัดกิจกรรมในวันพุธ ที่  ๑๗  สิงหาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๙   นักเรียนและคณะครทูุกคนเข้าร่วมกิจกรรม 
 ๔.การประเมินแผนยกระดับคุณภาพการศึกษา 
  คณะกรรมการการประเมิน  ประเมินในวันที่  ๑๕ สิงหาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๙   ขอให้คณะกรรมการทุก
ท่านช่วยดําเนินการ 
 ๕.การอบรมเชงิปฏิบัติการ  ระบบ  EGP ใหจั้ดส่งข้อมูลภายในวันที่ ๑๕ สิงหาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๙    

๖. โครงการตํารวจประสานโรงเรียน 
ผู้ประสานงานประกอบด้วย  ผู้อํานวยการโรงเรียน และครู  3 ฝ่าย  อันประกอบด้วย 
1. ครูฝ่ายตรวจพิสูจน์/ตรวจปัสสาวะ/ทําทะเบียนนักเรียนที่พบสารเสพตดิ/ครูประจําชั้น 
2. ครูฝ่ายป้องกัน/ให้คําปรึกษานักเรียนกลุ่มเสี่ยง/จัดโครงการกีฬา/ประสานการจัดกิจกรรมอ่ืน 
3. ครูฝ่ายปกครอง/ติดตามพฤตกิรรมนักเรียน/จัดทําทะเบียนนักเรียน/ประสานตํารวจ/ขอ้มูลแหล่งอบายมุข 

มติ  รับทราบ เห็นชอบ 
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ระเบียบวาระท่ี ๕  เรื่องอ่ืนๆ 
 
 ๑. คุณครูนิลรตัน์    สนิทไทย  เสนอให้ห้องภาษาอังกฤษ  อาคารมัธยม  เป็นห้องศูนย์คอมพิวเตอร์ 

มติ  รับทราบ เห็นชอบ 

เลิกประชุมเวลา ๑๘.oo น. 

 

 

……………………………………………………  
(นางสาวสมฤดี   แก่นบุญ) 

ตําแหน่ง ครชูาํนาญการ โรงเรียนวัดภูเขาทอง 
ผู้บันทึกรายงานการประชุม 

 
 

…………………………………………………… 
(นางวณิชชา  เดี่ยววาณิชย์) 

ตําแหน่งผู้อํานวยการโรงเรียนวัดภูเขาทอง 
ผู้ตรวจรายงานการประชมุ 

 


